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Zikladni charakteristika poradenskych sluzZeb ve Skole

1.1 Vymezeni poradenskych sluzeb ve §kole

Poradenské sluzby ve Skole jsou zajistovany Skolnim poradenskym pracovistém, ve kterém
pusobi zpravidla vychovnym poradce a Skolni metodik prevence, kteii spolupracuji zejména
s tfidnimi uditeli, uciteli vychov, pfipadné s dal§imi pedagogickymi pracovniky s$koly.
Poskytovani téchto sluzeb zabezpecuje tfeditel skoly.

1.2 Schéma poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole

Zakonny zastupce
Policie
\ 74k
OSPOD REDITEL
VVP Tiidni uditel RODINA
SMP
IPS
\ Ugitel v
Jiné
subjekty

. PRiSTUPNOST SLUZBY PRO VSECHNY ZAKY A ZAKONNE
ZASTUPCE

e RESPEKTOVANI INDIVIDUALNI VOLBY
e ROLE DALSICH PORADENSKYCH ZARIZENI
1.3 SKolni program (strategie) pedagogicko-psychologického poradenstvi

Skolni program (strategie) pedagogicko-psychologického poradenstvi naplituje predeviim
nasledujici cile:



e pracovat se vSemi subjekty Skoly a vytvofit tak Sirokou zékladnu primarni prevence Skolni
neuspesnosti a socidlné nezadoucich jeva,

e sledovat ucinnost preventivnich programu aplikovanych Skolou a vytvofit metodické
zazemi pro jejich vytvareni a realizaci,

e vcas rozpoznat mozné projevy rizikového chovani — Sikany, zneuzivani navykovych latek
a zaskolactvi

e poskytovat pomoc v oblasti volby povolani

e poskytovat podpiirna opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

e vybudovat pfiznivé socidlni klima pro integraci kulturnich odliSnosti a pfijimani
socialnich odliSnosti na skole,

e posilit pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s neprospéchem a vytvofit predpoklady pro
jeho snizovani,

e prohloubit v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zakl a tfidnich
kolektivu,

e poskytovat metodickou podporu ucitelim pti aplikaci psychologickych a specidlné
pedagogickych aspekt vzdélavani do Skolnich vzdélavacich programi

e prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi $kolou a rodici

e integrovat poradenské sluzby poskytované Skolou se sluzbami specializovanych
poradenskych zatizeni, zejm. PPP, SPC, SVP a IPS ufadu prace.

1.4 Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

Velikost nasi skoly (kapacita 220 zaki) ovlivituje rozsah poskytovanych sluzeb.
Poradenské ¢innosti zajist'uji :

feditel Skoly — Mgr. Tomas Vindis

vychovny poradce — Mgr. Vendula Veéerkova

Skolni metodik prevence — Mgr. Petra Janurova

okresni metodik prevence (pracovnik pedagogicko-psychologické poradny) -
PhDr. Pavel Lety

.
Vyhlaska ¢. 197/2016 Sb., s a¢innosti ke dni 1. 9. 2016
o poskytovani poradenskych sluZeb ve Skolach a Skolskych zavizenich, § 7

(1) Reditel zakladni, stfedni a vy$§i odborné skoly zabezpeéuje poskytovani poradenskych
sluzeb ve skole skolnim poradenskym pracovistém, ve kterém plisobi zpravidla
vychovny poradce a Skolni metodik prevence, ktefi spolupracuji zejména s tfidnimi
uciteli, uciteli vychov, ptipadné s dal§imi pedagogickymi pracovniky Skoly.
Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole miize byt zajiStovano i Skolnim
psychologem nebo Skolnim specidlnim pedagogem.

(2) Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicimu poctu a
vzdélavacim potfebam Zakil zaméfené na:
a) poskytovani podplrnych opatfeni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
b) sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podptrnych opatieni,
C) prevenci $kolni netispésnosti,
d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k
vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,



e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zaki z odliSného kulturniho prostiedi
a s odliSnymi zivotnimi podminkami,
f) podporu vzdelavani zakii nadanych a mimotadné nadanych,

g) prubéznou a dlouhodobou péci o zédky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a
vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve
Skole a Skolském zafizeni,

h) v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaka a tiidnich
kolektiva,

1) pfedchazeni vSem formam rizikového chovani véetné riaznych forem Sikany a
diskriminace,

J) pribézné vyhodnocovani t€innosti preventivnich programu uskutecnovanych
skolou,

k) metodickou podporu ucitelim pfi pouziti psychologickych a specidlné
pedagogickych postuptl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pti poskytovani poradenskych sluzeb se skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

2.Standardni ¢innosti poradenskych pracovniki $koly

2.1 Vychovny poradce

2.1.1 Poradenské ¢innosti

kariéroveé poradenstvi a poradenskd pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci cesté
zaku, tj. zejména:

o koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé
vzdélavaci cesty Zéka,

o zakladni skupinové Setfeni k volbé povolani, administraci, zpracovani a
interpretaci zdjmovych dotaznikil v rdmci vlastni odborné kompetence a
analyzy preferenci v oblasti volby povolani zak,

o individudlni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti
(ve spolupréci s tfidnim ucitelem),

o poradenstvi zdkonnym zéastupctim s ohledem na oc¢ekavani a predpoklady zakt
(ve spolupréci s tfidnim ucitelem)

o spolupréace se Skolskym poradenskym zatizenim (poradna, centrum), a
stiedisky vychovné péce pii zajistovani poradenskych sluzeb piesahujicich
kompetence skoly

o zajiStovani skupinovych navstév zakl Skoly v informaénich poradenskych
sttediscich Gifadl prace a poskytovani informaci zakiim a zakonnym zastupctiim
o moznosti individudlniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stiedisek

Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a piiprava navrhi na dalsi péci o tyto zaky, v€etné spoluprace na pfiprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory a potfebou podpturného opatieni v 1.
stupni.



= Zprosttedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb a
mimotadného nadani a intervencnich ¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

=  Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajisStovani podpirnych
opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich ¢innosti pro
zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

= Pfiprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

=  Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potiebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zakona.

2.1.2 Metodické a informacni ¢innosti

=  Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zakd,
b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
C) S naplnovanim podpirnych opatieni ve vzdélavani zaku se specialnimi
vzdélavacimi potiebami,
d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,
e) Vv praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.

= Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim skoly.

= Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim $koly v otdzkéch kariérového
rozhodovani 74k, integrace, individudlnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi
zaky apod.

= Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

= Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich
v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb
zaktm a jejich zédkonnym zastupctim.

= Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich
udaja.

=  Vedeni pisemnych zdznamt umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatfeni.

2.2 Skolni metodik prevence
Skolni metodik prevence vykonava ¢innosti metodické, koordinacni, informacni a
poradenské. O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

2.1.1 Metodické a koordinaéni ¢innosti



= Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

= Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.

=  Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni
rizikového chovani.

= Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikt skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

= Individudlni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji
jejich vzdelavani.

= Koordinace ptipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvkl do vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizincd; prioritou v ramei tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souvisi s pfijimanim
odli$nosti.

=  Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a
dal§$imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které pisobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

= Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v ptipad€ akutniho vyskytu rizikového chovani.

= Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich tdaju.

= Vedeni pisemnych zdznaml umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti $kolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatfeni.
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2.1.2 Informacni ¢innost

= ZajiStovani a pfedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkéach programi a projektii, o metodach a forméch specifické primarni prevence
pedagogickym pracovniklim Skoly.

= Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

= Vedeni a priibézné aktualizovani databaze spolupracovnikii Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organti statni spravy a samospravy, sttedisek vychovné
péée, poskytovateld socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, organti socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pisobici v
oblasti prevence, center krizové intervence a dal$i zatizeni, instituci a jednotlivych
odbornik.

= Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolského poradenského zatizeni.

= Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
Vv souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajl a predavani informaci o



realizovanych preventivnich programech skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik
a krajskych planu prevence.

2.1.3 Poradenské ¢innosti

= Vyhledédvani a orientacni Setieni zakt s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaklim a jejich zdkonnym zastupctim,
piipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s
tiidnimi uciteli.

= Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signald spojenych s mozZnosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaki a tfid a participace na sledovani
urovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve
Skole.

= Pfiprava podminek pro integraci zaka se specifickymi poruchami chovéni ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a
specializovanymi $kolskymi zatizenimi.

3. Kvalifikac¢ni standardy poradenskych pracovniku Skoly

Kvalifikacni standardy poradenskych pracovniki Skoly jsou specifikovany zdkonem ¢.
563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon.

4. Podminky pro poskytovani poradenskych sluZeb ve $kole
4.1 Prostory

Skola zajistuje prostorové podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb tak, aby
nedochazelo ke kolizi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a o zméné
nékterych zékoni, protoze vychovni poradci, Skolni metodici prevence a zejména pak Skolni
psychologové a Skolni specialni pedagogové pracuji nejen s daty charakteru — duvérna, ale
také s daty citlivymi. Pro praci s témito daty jsou stanovena pravidla vySe jmenovanym
zékonem. Dale je tieba, aby prostory vyhovovaly platnym obecné zdvaznym hygienickym a

poZarnim normam?®,

4.2 Casova dostupnost sluZeb

Kazdy z poradenskych pracovnikli Skoly ma konzulta¢ni hodiny pevné stanoveny nebo dle
domluvy. Ve svych konzulta¢nich hodinach je poradensky pracovnik pro uvedenou cilovou
skupinu dostupny v prostorach, které jsou vyhrazeny pro poskytovani poradenskych sluzeb.

! Napt. Zak. ¢. 258/2000 Sb., o ochran& vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisi, Zak. ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdé&jsich predpist a
dalsi



4.3 Informovanost o sluzbach

Skola zpracovava soubor informaci o poradenskych sluzbach, které poskytuje zakiim a jejich
rodicim. Ptehled o poskytovanych sluzbach ve skole je vefejné pfistupny na nésténce
V budové skoly, na webovych strankach skoly apod. a zahrnuje zejména:

. jména a funkce poradenskych pracovnikl §koly a kontakt na tyto pracovniky,
. zakladni informace o sluzbach, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici Skoly,
. konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovniki skoly.

Rozpis poskytovanych sluzeb viz piiloha.

4.4 Prace s informacemi a s duvérnymi daty

Informace a divérnd data o Zacich a jejich rodi¢ich, kterd se poradensti pracovnici Skoly
dozveédi v souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochrafiovana v souladu se
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Zpracovaly: Mgr. Vendula Vecerkova
Mgr. Petra Janurova

V Suchdole nad Odrou 1. 9. 2016 Mgr. Tomas Vindis, feditel Skoly



PRILOHA &. 1:

SEZNAM PORADENSKYCH PRACOVNIKU SKOLY

FUNKCE JMENO KONTAKT | KONZULTACNI
HODINY
Reditel $koly Mgr. Tomas Vindis§ 556 736 561 dle domluvy
Vychovny poradce Mgr. Vendula 556 712 462 ST  7:00-8:00
Vecerkova nebo dle domluvy
Skolni metodik Mgr. Petra Janurova 556 712462 | ST  7:00—8:00
prevence nebo dle domluvy

SPECIALNE PEDAGOGICKA PECE

FUNKCE JMENO KONTAKT KONZULTACNI
HODINY
Vyucujici SPP | Mgr. Eva Hordkova 556 736 336 dle domluvy
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