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Obecna ustanoveni:

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni skolni druZinu tuto
smérnici — vnitini ¥ad $kolni druZiny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavaznd pro pedagogické pracovniky
a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢a s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu
déti do SD. Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Poslani skolni druziny:

Skolni druZina tvori ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni
pokracovanim $kolniho vyu€ovéani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyu€ovéni. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaka.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni dochdzce mohou byt
vykondvanych druZinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfrijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina
mUZe vykondvat ¢innost pro Ucastniky nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct, pravidla vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky
1.1. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné a md prdvo na poradenskou pomoc
Skolského poradenského zafizeni. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druzZiny, se
hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.2. Zak se ve $kolni druziné chova sluéné k dospélym i jinym zakdm gkoly, dba pokynl pedagogickych a provoznich
pracovnikll, dodrZuje Skolni fad Skoly a odbornych uéeben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, G¢astni se vech organizovanych ¢innosti. Dochdzka do $kolni druZiny
a $kolniho klubu je pro ptihladené Zaky povinna. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za

7aka, ktery byl ve gkole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

1.4. Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované &innosti. Vychovatelka ma jen omezenou
moznost kontrolovat, zda se dité prevléklo.

1.5. Zak udriuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim cinnosti druziny Zaci z bezpecnostnich divod( neopoustéji skolni budovu bez védomi vyucujicich.



1.7. Z&ci chréni své zdravi i zdravi spoluzakd; zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf.
kouteni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).

1.8. Zak nenosi do druZiny pfredméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob. Cenné
predmeéty, odklada pouze na mista k tomu urcena.

Mobilni telefony (a jiné komunikacni pristroje, nap¥. chytré hodinky) jsou od zacatku vyucovani (obvykle od 00) do
jeho ukonceni, ve skolni jidelné a po dobu pobytu ve skolni druZiné vypnuté (nebo v tichém rezimu) a uloZeny
v aktovkach.

1.9. Zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické Utoky zaka nebo studenta vici pracovniklim druZiny se vZdy povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.10. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem lze podle zdvaznosti poruseni Zakovi uloZit kazeriska
opatreni v souladu s klasifika¢nim fadem.

1.11. Zakonny zastupce Zaka je povinen:
a) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych zavaznych
skutecnostech,
b) zdkonny zastupce Zaka omluvi pisemné nebo Ustné nepfitomnost Zaka ve skolni druzing,
c) odchod Zaka pred stanovenou dobou je moZzny pouze na zakladé pisemné omluvy rodica.

2. Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny
Pfihlasovani a odhlasovani
2.1. Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a
odhlasovani Zakd, predavani informaci rodicm, vyfizovani namét( a stiznosti.
2.2. O zafazeni déti do sSkolni druziny rozhoduje feditel Skoly.
2.3. Prihlasovani zakl je provadéno na zakladé vyplnéného zapisniho listku. Odhlasovani Zidka provedou rodice
pisemné.
2.4. Vysi Uplaty za Skolni druzinu stanovi feditel Skoly svym natizenim, které obsahuje podminky pro snizeni ¢i prominuti
Uplaty.
2.5. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin zpravidla prerusuje.
2.6. Rodice nebo jini zdkonni zdstupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli druziné rozsah dochazky
Zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v
druziné, odchylky od dochazky zaka, ¢i odchod Zaka s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,
sdéli rodi¢e druZiné nejpozdé&ji vdany den do 8:00 hodin prostfednictvim zpravy ve Skole OnLine pfisluiné
vychovatelce, pfipadné pisemna informace.
2.7. Evidence dochazky déti ve skolni druziné (ranni i odpoledni — ptichody i odchody déti) je evidovand v pisemné nebo
elektronické podobé.
2.8. Organizace €innosti Skolni druziny
2.8.1 Provoz skolni druziny
Ranni provoz Skolni druziny: pondéli - patek 6:00 — 7:45 hodin

V pripadé, kdy zaklm prvniho stupné zacind z divodu pllené hodiny vyucovani

v 8.55, mlZe byt ranni provoz prodlouzen do 8:45 hodin.
Provoz po vyucovani: pondéli — patek 11:40 — 16:00 hodin
PFi rannim provozu a po 15 hodiné se oddéleni skolni druZiny zpravidla spojuiji.
Provoz Skolni druZiny se mlze ménit podle potieb skoly.

Rezim dne: 11.40-13.00 osobni hygiena, evidence dochazky, obéd,
rekreacni ¢innost
13.00-14.00 hlavni napln — sportovni, vytvarnd, pracovni, vzdélavaci,
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prirodovédna

14.00 — do ukoncéeni  odpocinkové rekreacni ¢innosti, uklid tfid, pitny reZzim
2.8.2. Planovat vyzvedavani déti v dobé 13:00 do 14:00 hodin neni vhodné. Diivodem je probihajici hlavni vychovna
cinnost. V tuto dobu nelze garantovat pfitomnost déti v kmenovych tfidach.
2.8.3. Vyznamné zmény provozu Skolni druziny a rozvrhu Cinnosti schvaluje rfeditel Skoly na ndvrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.
2.8.4. Cinnost $kolni druziny probiha zpravidla v téchto mistnostech: pracovny a herny $kolnich druzin, télocvi¢ny,
keramickad dilna, pocitacova ucebna. Dale mimo budovu skoly: venkovni areal $koly, Skolni htisté, blizké okoli Skoly.
2.8.5. Oddéleni se naplriuji nejvyse do poctu 30 castnikd. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet Ucastnikd na
1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti Ucastnik(i, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:
a) pfi bézné Cinnosti v pracovnach a hernach skolni druziny a v arealu skoly max. 30 déti,
b) vychazkach po béznych trasach v okoli skoly s béZnym dopravnim provozem. max. 25 déti,
c) pfi organizacné, ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka s feditelem skoly
predem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.
2.8.6. Rano odchdzi Zaci ze Skolni druZiny do tfid pod vedenim vychovatelky. Do Skolni druZiny pfichazeji Zaci po
skonceni vyuc€ovani pod vedenim pani ucitelky.
2.8.7. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych Cinnosti.
2.8.8. Cinnosti druZiny se mohou zt¢astiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti neGcastni plny pocet
zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni a to pouze v rdmci ranniho provozu druziny, z dlivodu pllenych
vyucovacich hodin.
2.8.9. Rodice a dalsi navstévnici do uceben Skolni druZiny nevstupuiji.
2.8.10. Pti postupnych odchodech Zaki z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost oddéleni v dobé, kdy
pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni
vykonava jinou cinnost — zajmovou, relaxacni apod.
2.8.11. Zaci ptihlageni do $kolni druziny se mohou pfihlasit i do krouzkd $kolniho klubu.
2.8.12. Skolni druZina miZe organizovat dalsi ¢innosti, napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce, které jsou
uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu $kolni druZiny. Uast v téchto aktivitdch neni vazana na zapis do $kolni
druziny. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za Uplatu.
2.8.13. Skolni druZina je oteviena détem se specialnimivzdélavacimi potfebami. Viychovatelky se Fidi, stejné jako ostatni
pedagogicti pracovnici, vSseobecnymi zasadami péce o zZaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami.
2.8.14. Na zékladé doporuéeni SPZ (Skolského poradenského zafizeni) je ve $kolni druziné umoznéno plsobeni asistenta
pedagoga.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzZiné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUj ani jinych osob. Kazdy
Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zak( ve skolni druziné, Zaci hlasi ihned pedagogickému dozoru.

3.2. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zak( v prvni den Skolniho roku a dodatecné pouceni
zaku, kteti v dany den chybéli. O pouceni Zakl provede vychovatel zaznam do tfidni knihy.

Pro Cinnosti Skolni druZiny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve skolnim fadu, pokud druZina pro svoji ¢innost vyuziva
odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicnd kuchynka, dilna,...), fidi se pFislusSnymi rady pro tyto ucebny.

3.3. Vychovatelé skolni druZiny jsou povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zak( a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(, poskytovat zaklim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



3.4. Vychovatel Skolni druziny dodrzuje predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci a protipozarni
predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeénost osob, nebo jiné zavady technického razuje
povinen informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pratahl vedeni skoly a
rodice postizeného Zaka. Nemocny Zak mize byt odeslan k Iékafskému vysetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. P¥i Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi rodi¢tim
a vedeni skoly. Vyplni zaznam do knihy Grazd, pfipadné vypini predepsané formulare.

3.5. Vychovatelé skolni druziny nesmi zaky v dobé, kdy ma zdk fadné pobyvat v druziné bez dozoru dospélé osoby
uvolfiovat k ¢&innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skola odpovida za 7aky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druZiny.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany zaki
4.1. Z&ci jsou povinni fadné pecovat o propdjéeny majetek $koly, ochrariovat jej pred ztratou a poskozenim.

4.2. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, ucitelQ Ci jinych osob Zakem je
vyZadovdna Uhrada od rodicd zZaka, ktery poskozeni zpUsobil.

4.3. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce, ¢i vedouci vychovatelce. Zavaznéjsi skody a udalosti budou
feSeny za pfitomnosti vedeni skoly.

4.4. Cenné véci do skolni druZziny Zaci nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji
zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodul a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich Uschovu.

5. Chovani zaka

5.1. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druZiny, mGZe byt rozhodnutim feditele z druZiny
vylouéen. Reditel mdze rozhodnout o vylougeni Zaka ze $kolni druZiny, pokud tento 7dk soustavné nebo né&jakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a porddek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje skolni druZinu nebo z jinych zvlasté zavaznych davodd.

6. Dokumentace
6.1. V druzZiné se vede tato dokumentace:
a) SVPSD
b) Vnitini fad Skolni druziny
c) Celoro¢ni plan SD
d) Prehled vychovné vzdélavaci prace v elektronické podobé - obsahuje pfichody a odchody déti,
seznam Ucastnikll oddéleni, tydenni zaznamy o ¢innosti (vzdélavaci, zajmové, vychovné, spontanni a
prilezitostné
e) Zapisnilistek
f) Evidence dochazky zakd v pisemné nebo elektronické podobé (podkladem je mj. i pisemné vedeny
dochazkovy sesit ranni dochazky, kdy jsou Zaci spojeni do jednoho ¢i dvou oddéleni)
g) Rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly

7. Zavérecna ustanoveni
7.1 Ucinnosti tohoto predpisu se zrusuje Vnitini Fad SD ze dne 1. 9. 2024
7.2 Vnitini fad nabyva platnosti a Ucinnosti dnem podpisu reditele.

Suchdol nad Odrou, 1. 9. 2025
Mgr. Tomas Vindis, reditel



